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Reditel Zakladni $koly Javornik, okres Jesenik, (dale jen $kola)

vydava smérnici
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smeérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zékonné zastupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupci s timto Fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu ucastniki do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokracovanim kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho
vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace Gidastnikd,
castecné také dohledu nad Ucastniky.

Cinnost druziny je uréena ptednostné pro ucastniky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i uastnici druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 ucastnici, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Ve Skolni druzin€ je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera fidi a
kontroluje praci podfizenych zaméstnancli. ZajiSt'uje piihlasovani a odhlasovani Gi¢astnikil, vybirani
poplatkd, ptedavani informaci zdkonnym zastupcim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

1.2. PiihlaSovani a odhlasovani uUcastnikii ze SD je provadéno na zaklad€¢ pisemnych zadosti
zakonnych zastupci Gcastnika.

1.3. O zatazeni Gc¢astnikli do skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

1.4. Reditel $koly touto smérnici stanovil piispévek zdkonnych zistupcii icastnika na &astenou
uhradu neinvesti¢nich ndklada ve skolni druzin€ na 60 K¢ mési¢né za jedno dité s €innosti od 1. 9.
2016. Tato castka plati i pro kazdého dalsiho ucastnika v ptipadé¢ dochazky sourozencii do Skolni
druzZiny.

1.5. Uplata je splatna piedem, ve dvou splatkach, kdy prvni pololeti bude splatné do 30. zaii (300,-
K¢) a druhé do 28. tnora (300,- K¢&). Dalsi z moznosti je, zaplatit cely poplatek za Skolni rok
najednou (600,- K&). Vyse uplaty je stanovena pifedem na cely $kolni rok. Skola piijiméa platby
V hotovosti, které¢ vybira vedouci vychovatelka. Ta také pravideln€é kontroluje placeni Uhrady
Vv soucinnosti s hospodaikou $koly, pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi.
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Pokud zakonni zastupci nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zpusobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost.

1.6. Uplata miize byt snizena nebo prominuta

a) Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta Gdastnikovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou
pro narok na socidlni_priplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni
podpoie pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnénd osoba.

b) Uplata mtize byt déle snizena Gdastnikovi, pokud ma narok na p¥ispévek na vihradu poti‘eb
ditéte v péstounské péci podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpofe a tento
prispevek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

c¢) Uplata miZe byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli $koly, Ze
ma narok na néktery piiplatek uvedeny v predchozich odstavcich — tzn. dolozi ptislusné
potvrzeni ufadu prace. Dale musi dolozit, ze je mu prispévek vyplacen.

d) Dale muze byt Uplata snizena Gc¢astnikim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného
Skolského zafizeni a ucastniktim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v ptipadé ucasti v
dalsich ¢innostech daného Skolského zatizeni.

1.7. Rizeni o sniZeni nebo prominuti poplatku

a) Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku piedlozi $kole pisemnou Zadost s uvedenim
divoda, kopii rozhodnuti ufadu prace o poskytovani socialniho piiplatku nebo potvrzeni o
péstounské péci a kopie dokladt, které prokazuji, ze je mu pfislusny pfiplatek skutecné
vyplacen.

b) Reditel koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle
ustanoveni Skolského zdkona €. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim rizeni
0 sniZeni nebo prominuti poplatku.

¢) Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci icastnika ve $kolni druzing.

1.8. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel skoly miize rozhodnout o pfipadném vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

1. 9. Po projednéni se ztizovatelem se Cinnost v dob¢€ vSech prazdnin pterusuje.

1.10. Zékonni zastupci nebo jini zakonni zastupci Gcastnika piihldseného k pravidelné dochdzce do
druziny sdéli druzin€ rozsah dochazky tcastnika a zplisob odchodu Ucastnika z druZiny; tyto tidaje
jsou zaznamenany na ,,zapisnim listku® (v€etn¢ dalsich udaji o ucastnikovi). V ,,piehledu vychovné
vzdélavaci prace” je uveden seznam vSech prfihlaSenych ucastniki veetn€ jejich pravidelnych
odchodtl v jednotlivych dnech (a tidaje o tom, kdo si udastnika vyzvedava ze SD). Omluvu
nepiitomnosti Uc€astnika v druziné, odchylky od dochazky Ucastnika, nebo pokud mé tGcastnik odejit
ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci
tuto skutecnost druziné pisemné nebo osobné. Pfedem zndmou nepfitomnost Gcastnika v druziné
zakonny zastupce oznami pisemng.

1.11. V dochéazkovém sesité se zapisuje ptichod a odchod tcastnikl vcetné téch, ktefi nejsou trvale
ptihlaseni do skolni druziny (jedna se o ranni ¢innosti).

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6:00 do 7:45 a od 11:30 do 16:00 hodin.

A4
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Pokud si do 16:00 hod. Gc¢astnika nikdo nevyzvedl a pfitom je to uvedeno na zapisnim listku,
kontaktuje vychovatelka zakonného zastupce ti€astnika. Pokud se ji kontakt se zdkonnym zastupcem
nepodaii navazat, postupuje individualné v kazdém jednotlivém ptipade¢.

2.2. Cinnost SD probiha v uéebnach druziny v budové klastera.

2.3. Oddéleni se napliiuji nejvyse do podtu 30 ucastnikd. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi
pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii b&Zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD — max. 30 uéastnikt
b) pti vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem - max. 25
ucastniki
C) pii organizatné ¢i dopravné narocnych nebo vyjime¢nych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

2.4. Do skolni druziny ptichazeji ucastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelek,
pfipadné asistentek. Pokud ostatni tfidy konéi pozdé€ji, piredd ucastniky vychovatelce do Skolni
druziny ucitelka, ktera vyucovala posledni hodinu.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych cinnosti; umoznuje uUcCastnikim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Gnavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popf. rdno pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lizku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni dcinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové ¢innosti - rozvijeji osobnost Ucastnika, umoznuji ucastniklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchli i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznéni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize byt
organizovana pro vybrané uCastniky z rlznych oddéleni v zijmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo zakonny zastupce.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to vSak povinna &innost SD. Miize jit o vypracovavani domacich ukolti (pouze se souhlasem
zékonnych zastupct, nikoliv pted 15. hodinou, vychovatelka t¢astnikiim tikoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémill), ov€fovani a
upevnovani skolnich poznatkd v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdavdni
dal§ich dopliiujicich poznatkii pti pribézné Cinnosti SD (napt. vychazky, poslechové &innosti,
prace s knihou a casopisy).

2.7. Cinnosti druziny se mohou zucastnovat i u€astnici nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet ucastnikll zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.8. V dob¢ mimotfadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je ¢innost Skolni druZiny zajiSténa
v dobé od 6:00 do 16:00 hod. (s pfipadnym omezenim podle pokynl hygienika). Vychovatelky
Vv soucinnosti s ucitelkami 1. stupné zajisti informovanost zdkonnym zastupctim o tom, ze se v dobé
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mimotadného volna mohou jejich déti (véetné téch, které nejsou zapsany ve SD) ucastnit Cinnosti,
vykondvanych $kolni druzinou (a také jmenovité zjisti, které déti se tiCastni).

2.9. Mimotadné akce vykonavané druzinou se mohou ucastnit i ucastnici, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do druziny.

2.10. Pii postupnych odchodech ucastnikli z jednotlivych odd€leni domt, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet ucastnikli v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné¢ tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou Cinnost — zdjmovou, relaxacni

apod.

2.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje
&innosti odpocinkové, zajmové a rekreaéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miZe v ramci své bézné
&innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou
byt i ucastnici, ktefi nejsou piihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto
krouzcich, pro Gi¢astniky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, miize byt poskytovana za tplatu.

2.12. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dalsi Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteétiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto
krouzcich, resp. na t&chto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

3. BOZP

3.1. Pro ¢&innost SD plati ustanoveni o BOZP. Pokud SD pro svoji &innost vyuziva odborné uéebny
(napf. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna,...), fidi se ptislusnymi fady pro tyto ucebny. Ucastnici
piihlaSeni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych

oddéleni.

3.2. VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druZiné 1 mimo Skolni druzinu tak, aby
neohrozili a nepoSkodili zdravi a majetek sviyj ani jinych osob.

3.3. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnika ve Skolni druZiné nebo
mimo $kolni druzinu, Gi¢astnici hlasi bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.

3.4. Uéastnikiim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypina¢i a elektrickym vedenim
bez dohledu vychovatelky.

3.5. Vychovatelky ucastnikiim nesmi podavat v dob& pobytu ve Skolni druzin¢ zadné 1éky ani 1é¢iva.
V zavaznych piipadech (napf. alergie, astma apod.) na zéklad¢ pisemné Zadosti zdkonného zastupce

ucastnika, doporuceni I¢kare a pouceni vychovatele 1ze 1éky mimotadné podat.

3.6. V prvnim zafijovém tydnu vodi vychovatelky a asistentky dojizdéjici uicastniky na autobusovou
zastavku.

3.7. Je zajiStén pitny rezim.

4. Prava a povinnosti uéastniku

A4
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4.1. Utastnici maji pravo:

a) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, uctu a respekt

b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

c) pravo byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skole a Skolni
druzing

4.2 Utastnici jsou povinni:

a) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli skoly, pracovnikd Skolni druziny vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem

c) ucastnik se ve Skolni druziné chova slusné k dospélym i k jinym spoluticastnikiim $kolni druziny,
dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuje vnitini fad Skolni druziny, skolni fad
Skoly a odbornych u¢eben, chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob

d) do Skolni druziny chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, neni povolen piercing. V piipade
poruseni vychovatelka neprodlen¢ informuje zakonného zastupce a zada o sjednani napravy.

e) tcastnik nenosi do $kolni druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo
jinych osob

f) ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluidastnikii, je zakazano vnaset do $kolni druZiny véci
a latky, které nejsou pro ucastniky vhodné a které ohrozuji jejich bezpecnost a zdravi. Do
Skolni druziny se zakazuje vndSet ndpoje, které svym tvarem ¢i vzhledem napodobuji néapoje
alkoholické, nebo které svou chuti & slozenim nahrazuji obdobny alkoholicky napoj. U&astnikiim
jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napi. koureni, piti alkoholickych
nipoju, zneuZzivani navykovych a zdravi Skodlivych litek).

g) kazdy uraz, poranéni nebo vznik Skody, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve Skolni druziné,
hlasi ucastnik bez zbytecného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly

5. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

5.1 Zakonni zastupci maji pravo:

a) na informace o priab&hu vychovné vzdélavaci prace ucastnika ve Skolni druziné

b) vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti vychovné vzdélavaci
préce ucastnika

5.2 Zakonni zastupci Gcastnikll jsou povinni:

a) zajistit, aby ucastnik chodil do skolni druziny vhodné¢ a €isté upraven a oblecen

b) informovat $kolni druzinu o zdravotni zpuUsobilosti G¢astnika k vychovné vzdélavaci praci ve
Skolni druziné a ptipadnych zménach zpiisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vychovné vzdélavaci prace, tidaje o tom, zda je zak
zdravotné€ postizen, v¢etné€ udaje o druhu postizeni, nebo zdravotnim znevyhodnéni

c) uzce spolupracovat se Skolni druZinou pifi feSeni socidln€ patologickych jevi, projevi
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6. Pravidla vzajemnych vztahi mezi u¢astniky $kolni druziny a zaméstnanci $koly

6.1. Pravidla vzajemnych vztahli vychazi ze zasady vzajemné ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a dastojnosti vSech tcastnikll vzdélavani.
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6.2. Ucastnici $kolni druZiny se chovaji sluiné ke viem zaméstnanctim $koly a dospélym osobam,
dbaji pokyni vychovatelek, pedagogti a zaméstnanct skoly.

6.3. V celém prostoru Skolni druziny a pii vSech akcich Skolni druzinou pofadanych je zakazano
zadkim potizovat jakékoliv audio, video nebo kombinovat nahravky bez pitedchozi domluvy
s vychovatelkou. Pofizeni a nasledné zvefejnéni je povazovéano za poruseni vnitiniho fadu Skolni
druziny.

7. Chovani ucastniku a podminky pro zajiSténi ochrany déti pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili

7.1. Ugastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za i¢astnika, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

7.2. Doba pobytu tiastnika ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

7.3. Ve SD se uéastnik #idi pokyny vychovatelek a vnitfnim fadem $kolni druZiny pro uéastniky,
ktery je vyvésen v ucebng.

7.4. Ucastnik zachazi s pomtickami a hrackami Setrn¢, udrzuje své misto, oddé€leni i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a potaddku, chrani majetek Skolského zatizeni pfed poSkozenim.

7.5. Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve $kolni druzin¢ z hlediska vyskytu socidln€ patologickych jevi, uplatiiuji rizné
formy a metody umozilujici v€asné zachyceni ohrozenych ucastniki.

Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci se zakonnymi zastupci v oblasti prevence, informuje je
o preventivnim programu $koly a dalsich aktivitdich. Skolni metodik prevence spolupracuje na
zaklade¢ povéreni feditele Skoly s dal$imi institucemi na socialné€ - pravni ochranu déti a mladeze.
Ucastnici SD maji pfisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu
$koly. Poruseni tohoto zikazu se bere jako hrubé poruseni vnitiniho ¥adu $kolni druZiny. Reditel
Skoly vyuzije vSech moZnosti danych mu pfisluSnym zadkonem vcetn€ moZznosti dat podnét k zahdjeni
trestniho stihdni osob, které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel $koly nebo jim povéfeny
pracovnik bude informovat zdkonné zastupce ucCastnikli, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto
zékazu, o zjiSténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovéani mezi Gcastniky, tj. nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi Gi€astnici nebo skupiny tc€astnikil vici jinym uGc€astniklim nebo skupinam
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni ucastnici mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pti
akcich Skolni druZiny ptisné zakézany a jsou povazovany za hruby pfestupek proti vnitinimu fadu
Skolni druZiny.

7.5. Pokud ucastnik naruSuje soustavné vnitini fad Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim feditele z
druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni téastnika ze SD, pokud tento ucastnik
soustavné¢ nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaznych
divodd. U SD zakladnich kol a samostatnych SD ziizovanych obci nema tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani zdkonnych zéastupcti).

8. Dokumentace

A4
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Zakladni Skola Javornik, okres Jesenik

8.1. V druzinég se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych Gcastniki (zapisové listky pro ucastniky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce, jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny),

b) ptehledy vychovné vzd¢lavaci prace, véetné dochazky ucastnikd,

) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

e) ftad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin.

V Javorniku 1. 9. 2016

Bc. Iveta Padérové, vedouci vychovatelka SD

Tato smérnice nahrazuje smérnici platnou od 1. dubna 2016
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